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NR. 56 ERSTELLUNG UND FORMATIERUNG VON FURNOTEN

Die folgenden Hinweise helfen bei der Erstellung der Diplomarbeit. Sie basieren auf den Erfahrungen des Studeo Teams aus
der Druckvorbereitung von tber 2000 Diplomarbeiten.

Was ist eine FuBnote?

Eine Fu&note |St eine Anmerkung’ Legende’ Ne praesent definiebas has. Dicit quando consequuntur &i ius, per fugit paulo ludus no, quas
Bemel’kung Que”enangabe Odel' Weltel’fuhrende dolorem nec eu. Cu facilis 1legebat qui, in oblique juvaret dignissim est, nam te justo
Erklarung zu einem Text- oder Bildmotiv." Ziel ist es,
den Text flissiger und besser lesbar zu machen. In der
Regel sieht eine Fulinote wie folgt aus:

hendrerit. Vix dolorum aLlpareat pertinacia et, id vim consul epicurei.!

Eamei suscip:

lutandi philosophia. Eum ea posse liber fabellas, discere maiorum lobortis

hasne. Eos ad eleifend iracundia. Propriae accumsan an usu, et duo nemore accusamus.

Quidam mentitum nam ne. Vix tollit hendrerit definiebas et, nemore torquatos ad qui.
Vel AUTOR (Jzhy), S. 10

Wie setzt man eine FuBnote in Word?

An dieser Stelle wird das Setzen einer Fullnote bei Word 1997-2003 und dem Nachfolger Word 2007 erldutert. In beiden Fallen
muss man den Cursor an die Stelle im Text bewegen, an die die FulRnote gesetzt werden soll.

Word 2003: obere Befehlsleiste —>Layer ,Einfligen“ —> Punkt Referenz —> Ful3note
Word 2007: obere Befehlsleister -> Layer ,Verweise" -> FuRnote einfligen

Damit wird die FuBnote gesetzt, der FuRnotentext kann dann im Dokument in der Fuf3zeile eingetragen werden.
Welche Tricks gibt es fiir das schnelle Setzen von FuBnoten?

Moglichkeit 1 ist es einen Shortcut, also einen Button mit dem ,Fuflnote einfiigen“ Befehl, in die Anzeigenleiste zu setzen.
Mdéglichkeit 2 besteht darin, eine leere FuRRnote in die Zwischenablage zu kopieren und sie dann an den gewiinschten Stellen im
Text einzufiigen. Danach ist lediglich der FulRnotentexte zu schreiben.

Wie formatiert man schnell FuBnoten?

Formatierung:
1. Die Normal- oder Entwurfsansicht von Word 6ffnen.
2. Auf eine FulRnote im Text klicken. Dann 6ffnet sich die FulRinotenansicht.
3. Mit STRG + A werden alle FuBnoten markiert. Nun kénnen alle FuBnoten auf einmal formatiert werden. (Schriftart,
GroRe, Abstande etc.)

Welche Probleme kann es geben und wie werden Sie gel6st?

Problem nach_ dem Loschen einer Fulinote: fehlerhafte Nummerie_rung mittendrin, eine FulRnotenzahl fehlt. Ursache dafir ist
meist, dass ,Anderungen verfolgen“ eingestellt ist. Wenn Sie alle Anderungen annehmen, sollte die Nummerierung stimmen.
Ansonsten gibt es noch diese brachiale Methode:

1.  Mit STRG + A den gesamten Text markieren.
2. Mit STRG + X den gesamten Text ausschneiden.
3. Mit STRG + V den gesamten Text wieder einfligen. Dann sollte die Nummerierung korrekt sein.

Wenn Sie ein Problem mit dem Formatieren haben, melden Sie sich beim Studeo Team. Wir sind begierig darauf, neue
Formatierungsprobleme kennenzulernen und zu l6sen. Professionell und schnell!

! Vgl. http://www.typolexikon.de/f/fussnoten.html
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